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倘若班上有原住民血統的學生，請主動通知原資中心，感謝。原資中心

原住民族學生資源中心工作主軸與具體作為

協助申請校內外獎助學金

提供㇐站式服務，串聯學校各單位，協助學生解決各
種問題，如工讀機會、協助課業輔導、職涯輔導及諮
詢、就學補助(學雜費減免、弱勢助學金、生活助學金)
等資訊，若有任何需求或疑問請到原資中心洽詢。

不定時的公告教育部、原住民委員會大專院校獎助學
金、各縣市政府、民間社團或基金會的原住民相關獎
助學金申請資訊，請進入課外活動組網頁或是原資中
心網頁>獎學金觀看，下載申請書填寫後繳交。

辦理原鄉部落文化參訪、傳統技藝課程活動、文化相
關核心知能講座，使學生了解各自民族的價值及認同，
請進入原資中心網頁觀看課程及活動時間，並於E-
Portfolio登入>線上活動報名或志工服務尋找該活動時
間並報名。

開設族群文化課程及活動

協助諮詢生活/課業/就業

協助申請激勵金
參加原資中心課程及活動，即可申請激勵金，請進入
學生事務處網頁>提升高教公共性-完善就學機制專區>
表單下載>填寫申請表及相關資料>繳交資料。
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生活輔導組



生輔組

生活輔導組
學生請假與曠課退學規定宣導:

1. 請假方式：
 學生需透過線上請假系統，事假及公假則須事前依規定完成請假手續。
 請假證明：病假需附上醫療證明，公假須有相關單位證明。

2. 曠課退學規定：
 學生㇐學期內曠課累積達 45 堂課，將被記1大過，滿3大過將被勒令退學。
 未經請假缺席者，皆視為曠課，將影響學業表現及學籍 。
 若學生⾧期未到課，請老師及輔導員主動關心，必要時得通知生輔組或轉介諮商。

115學年度第1學期亞東金銀質獎章暨成就獎章：
申請對象：在校生，114學年度事績表現符合「亞東學校財團法人亞東科技大
學學生獎勵暨獎章實施規定」（成就獎章為本學期應屆畢業生申請）
辦理日期：115年9月14日起至115年10月5日止。

親善大使招募～即日起開放報名！
1. 報名方式：請聯繫學生事務處生活輔導組
2. 招募條件：本校日間部㇐年級（含）以上在學學生。
3. 個人特質：儀態良好、活潑大方、口條清晰。
4. 服務熱忱：熱心公益、願意投入學校各項活動，並具有高度服務精神。



生輔組

生活輔導組-115學年度重要業務日程

學生獎懲
日期 業務內容 備註

115年9月14日 – 116年1月8日 學生出缺勤
請協助提醒同學若有事無法出席，需事前請假或
於兩週內完成銷假事宜。以免影響申請獎學金及
學籍等權利。

116年1月５日 – 116年1月９日 操行成績 請提供學生獎懲建議表，及115-1幹部考核表、
115-2幹部名單，以利管理學生操行成績。

1. 請導師協助關懷班級同學之出席狀況，並完成請假、銷假流程。
2. 116年1月15日(星期五)前請導師完成上述表格填寫。
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生輔組

生活輔導組-115學年度重要業務日程

賃居輔導
日期 業務內容 備註

115年9月7日 – 115年10月30日 賃居處所調查 安全股⾧於學生生活輔導系統查看全班校外賃居
資料，並提醒班上同學盡快填寫。

115年10月1日 – 115年11月30日 賃居講座 辦理生活知能研習

115年10月26日 – 116年1月18日 導師訪視 賃居名單由生活輔導組彙整送交各系，針對賃居
異動及特定學生訪視

1. 請各班安全股⾧協助督促班級同學填寫線上賃居處所調查表，並於10月30日(星期五)前完成線上填
寫作業。

2. 10月26日(星期㇐) 起各班導師及系輔導員可至學生生活輔導系統(路徑：亞東首頁資訊服務學生
生活輔導系統)查詢班級校外賃居名單並協助進行校外賃居同學租屋處訪視，系統如有疑問可以來電
詢問，本組亦會提供操作手冊。

3. 116年1月18日(星期五)前請班導師及系輔導員完成線上訪視表填寫。
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課外活動組



課外組

課外活動組

115-1學期班會時間表
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編號 活動日期 項目

1 115年9月14日(㇐)-9月19日(五) 第㇐次班會週

2 115年10月19日(㇐)-10月23日(五) 第二次班會週

3 115年11月23日(㇐)-11月27日(五) 第三次班會週

4 115年12月28日(㇐)-12月30日(三) 第四次班會週

 請至Portal系統登入，督促學生填寫班會資料，請導師、輔導員、系主任與院⾧進系統審核
 未能於當週召開之班級，請儘速於後1週內召開
 請確實將宣導議題納入討論議題中，並請每位幹部做工作報告
 班會記錄撰寫將自動編號，請依序填寫，如需修改請再連絡業務承辦人
 每學期導師開立4次班會為原則，如因學生實習而未能於學期間開立4次班會者，請各系助理主動告知；碩士班召開2次
 請導師及系輔導員共同輔導及參加班級會議



課外組

課外活動組
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項目 內容 時間

在校生
獎學金申請

徐元智先生紀念獎學金：1萬5千元
董事⾧獎學金：8千元。
清寒助：金融教育、宗倬章、張榮發、明倫、葛瑪蘭，
*上述獎項，學生先向各系提出申請，經系、院、校三級審議。
*書卷獎不需申請，但不得徐元智、董事⾧重覆。

申請：115年9月14日-9月18日

新生
入學獎學金

1.菁英獎學金/英檢：學生需主動提出申請。
2.第1志願/申請入學/繁星/特殊選才/獨召/豫章/原民等之優秀入學獎學金，原則上
免申請，由教務處提供相關資料後審議。
3.預計於10中旬學校網頁公告獲獎名單，11月中旬撥付至學校學生個人PORTAL存
褶帳戶。

申請：115年9月14日-9月24日

低收學產助學金
1.具低收入戶資格，1151學期成績60分以上：5千元。
2.符合即可向課外組填寫申請表，不需審議，無名額限制。
3.新生也可申請，免成績。

申請：115年9月14日-9月24日

就學貸款
1.本學期就貸資料，在校生開學日前繳交至課外組。
2.延修、復學生：需留意台灣銀行申請期限。
3.有申請校外住宿費貸款者，需另外繳交本人租屋契約影本後，始得申貸。

社會實踐畢業門檻
1.提醒(四技)大二學期結束前，需完成24小時講座、12小時志工含心得，請學生留
意本學期相關活動資訊以免錯失逾期歸零。
2.大二以上未完成本項門檻者，需主動申請平日補救措施或參與暑期補救措施。

暑期補救：116年6月28日-7月1日
志工補助：116年7月5日-7月6日



課外組

課外活動組
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大二結束以前需完成本門檻；超過期限需另外向課外組紙本申請補救。
方案二：請報名參與「社團方案說明會」，以了解本方案之執行方式及相關規定。
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體衛保健組
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免費校醫看診

• 亞東醫院醫生駐診，每週㇐至五，中午12:10至14:10

(每週㇐修為11:30-13:30)， 地點：實習大樓60102室。

憑看診單至後門「聯康藥局」領藥。每週三戒菸諮詢門診。

學生平安保險

• 發生緊急傷病(疾病住院及意外門診或住院)，可申請學生平安保險理賠。
• 療程結束後，填報學保理賠申請書攜帶診斷證明書、醫療收據(影本

需蓋院章)、個人存簿影本至體衛組辦理。

時
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體育衛生保健組
體衛組
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1. 新生體檢日由輔導幹部依排定時間至有庠大樓1樓集合報

到，由承辦啟新診所統㇐收費及開立收據，請先完成胸

部X光檢查後，最後至有庠大樓B1完成其他項目，務必

繳回體檢卡。

2. 請於檢查當日攜帶檢查費用600元，無需空腹，若符合“

低收入戶”者，限當日持低收入戶證明之影本繳交啟新

診所留存，可優惠300元。

3. 體檢當天請用手機掃描體檢卡QR-code填寫學生健康資

料卡之基本資料、生活型態及自我健康評估，以利縮短

體檢時間。

4. 體檢完成後，體檢報告結果採取網路查詢，可自行線上

列印。另未成年者郵寄家⾧㇐份紙本報告。

115年9月11日(五) 
08:00-12:00新生體檢

體育衛生保健組
體衛組

編
號 活動日期 主題 承辦人

1 115年10月28日
(三)13:00-15:00 食農教育講座 黃淑舟

2 115年11月04日
(三)15:00-17:00 認識體檢報告判讀 黃淑舟

3 115年11月18日
(三)15:00-17:00 體檢報告知多少 黃淑舟

4 115年12月02日
(三)15:00-17:00 視力口腔保健講座 黃淑舟

5 115年12月16日
(三)9:00-12:00 新生體檢異常複檢 黃淑舟
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場地設備

體育衛生保健組
體衛組

室內運動場地
撞球教室： 8張撞球桌位於元智大樓地下1樓。
桌球教室： 15張桌球桌位於誠勤大樓地下1樓。
體適能中心：設置有氧訓練區以及重量訓練區

包含電動跑步機、電動腳踏車以及
重量訓練器材。

體育館：籃球場㇐面。

室外運動場地
籃球場： 2面籃球場地。
排球場： 2面排球場地。
田徑場： 200公尺跑道，中央有草皮可以進行

多項戶外體育活動。

 新生盃運動競賽：第㇐學期舉辦新生盃各項運動
競賽，目前預計有籃球、排球、撞球、桌球、羽
球、保齡球等競賽項目。

 校內運動競賽：辦理各項運動公開競賽，目前預
計有全校運動會、三對三籃球賽、投籃競賽等項
目。

 校際籃球邀請賽：辦理全國大專籃球邀請賽，邀
請全國各大專院校籃球運動代表隊及社團參加。

 體適能促進活動：辦理體育運動相關講座活動，
邀請相關專業人員進行專題演講及運動場館參訪，
培養學生運動參與興趣養成運動習慣提升健康體
適能。

運動競賽
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辦理新生急救訓練 CPR+AED活動
• 活動名稱：自救互救新生急救訓練
• 參加對象：大㇐新生
• 參加時間： 115年9月23日(三)~10月07日(三) 各班空堂
• 參加地點：元智1樓視聽教室上課、有庠B1F演藝廳考證(術科)
• 備 註：此活動要求大㇐新生皆參與

 因各場時間與地點不同，請新生各班同學務必預留時間，活動日統㇐至元智1樓視聽教室報到。

場 次 日 期 時 間 規 劃 班 級

第㇐場 09/23(三) 13:00-17:00 電機1A 電機1B 行銷1A 行銷1B

第二場 09/23(三) 15:00-19:00 機械1A 機械1B 機械1C 機械1D

第三場 09/30(三) 13:00-17:00 電子1A 資管1A 設計1A 設計1B

第四場 09/30(三) 15:00-19:00 電子1B 醫管1A 通訊1A 通訊1B

第五場 10/07(三) 13:00-17:00 四技護理1A 二技護理1A 二技護理1B

第六場 10/07(三) 15:00-19:00 材織1A 材織1B 工管1A 醫管1B

體育衛生保健組
體衛組
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挑戰戒菸比賽

【活動辦法】

• 吸菸的「參賽者」與不吸菸的「見證人」兩人㇐組，比賽期間連續㇐個月不

吸菸(10/1-10/30) 吸菸者參加週三校醫門診戒菸諮詢，報名請洽體衛組。

【獎勵辦法】

• 頒獎：戒菸成功者，於115年11月06日(五)中午12點， 抽出成功戒菸前三名

3,000元、2,000元、1,000元獎勵金。

• 凡戒菸成功者頒發隨身碟㇐個，以資鼓勵。

編號 活動日期 主題 承辦人

1 115年10月14日(三)12:00-13:00 戒菸講座(㇐) 黃淑舟

2 115年10月21日(三)12:00-13:00 戒菸講座(二) 黃淑舟

體育衛生保健組
體衛組



職涯發展中心



職涯中心

職涯發展中心

1.表揚本校校友對母校或社會有具體貢獻或成就者。

2.由各系推薦或校友三人以上推薦，並經系務會議審議通過。

3.當選傑出校友者，須參與校慶典禮接受表揚及校友大會活動。

115 . 09 . 15 ( ) 16:00



職涯中心

職涯發展中心

1.嘉惠後進學子，資助家境清寒之學生完成學業，以鼓勵學生。

2.申請資格：

(㇐)每學年，各系推薦遴選學生。

(二)家境清寒，具鄉鎮市區公所的中低收入戶之證明者。

(三)在學期間無不良紀錄。

3. 最終各系通過遴選學生㇐名。

4.每人為新台幣6,000 元(簽領據)。

5.須參加校友大會活動，協助事宜。

115 . 09 . 15 ( ) 16:00



職涯中心

1151學期專業證照獎學金申請

☆提供證照輔導及考試或檢定訊息
訊息公告於：亞東首頁→行政單位→學生事務處→職涯發展中心→證照與競賽業務→新聞公告

☆取得專業證照之獎勵
鼓勵學生在校期間取得政府機關技術士技能檢定，與民間各種專業證照等認證考試，設有學生考
取專業證照獎勵金。
申請路徑：亞東首頁→登入Portal後→[1.學生事務]→[2.證照獎金申請]→[3.申請學期]→[4.證照獎
金申請]  https://portal.aeust.edu.tw/

（系統已於115.05.01開放申請，新生須於115.11.1以後取得方能獎勵）



職涯中心

校外專題競賽暨發表補助

☆參與校外專題競賽暨發表補助
為鼓勵學生積極參加校外各類專業性競賽及學術、研討會，提高本校學生學術與
實務製作水準，設有學生參與校外專業競賽暨發表補助金。

申請路徑：
亞東首頁→ 行政單位→學生事務處→職涯發展中心→證照與競賽業務→文件下載
→學生參與校外競賽或論文發表活動補助申請表(參賽前2周提出)→ 送職涯發展中
心審核→撰寫學生參與校外競賽或論文發表活動成果報告(參賽後2周內)→ 送職涯
發展中心核銷



職涯中心

1151學期專業競賽獎學金申請

☆提供各類校外專業競賽訊息
訊息公告於：亞東首頁→行政單位→學生事務處→職涯發展中心→證照與競賽業務→新聞公告

☆參與校外專題競賽與發表獲獎獎勵
為鼓勵學生在校期間參與國際性或全國性各項校外專業競賽、學術發表、專利發明等獲獎表現，設有
學生參與校外專業競賽暨發表獎勵金。
申請路徑：亞東首頁→登入Portal→[1.學生事務]→[2.技藝競賽獎金申請]→[3.申請學期]→[4.技藝競賽
獎金申請]  https://portal.aeust.edu.tw/

（系統已於115.05.01開放申請，新生須於115.11.1以後取得方能獎勵）



諮商中心



諮商中心

諮商中心-新生導師

㇐、重要提醒及宣導事項

1. 導師與輔導員應共同執行所有學生輔導相關工作，相關配合事項請參閱諮商中心「導師暨輔導

員制度實施要點」。

2. 新生入學第㇐學期，應與每位新生至少晤談㇐次，並填寫關懷晤談紀錄。(請登入個人網站)

3. 教師評鑑相關事項：每年度參與校內輔導研習及特教研習至少各2次，未達者扣2分。

4. 諮商中心提供精神科醫師駐診服務，服務全校教職員和學生，提供身心評估和諮詢的服務，歡

迎踴躍申請利用。

5. 新生普測：諮商中心於9/11上午新生入學輔導時，對全校新生進行「柯氏憂鬱量表」測驗，以

了解新生各班級學生目前的身心適應狀況。之後會再寄信給各班導師及輔導員查看高關懷名單

的路徑，請多多留意與協助。
25



諮商中心

諮商中心-㇐般宣達事項

㇐、重要提醒及宣導事項

1. 若發現學生身心壓力過大，經導師/輔導員評估有心理諮商需求時，請轉介至諮商中心。

2. 若接獲學生自傷或自殺事件通知：盡速於24小時內聯繫生活輔導組啟動校安事件處理。

3. 若知悉疑似性平事件：依性平法規定，應於24小時內通報秘書室性平會及生活輔導組進行校安

通報。

4. 亞東醫院陳昶精神科醫師服務時間：每週二12:00-13:00，服務地點為諮商中心10604團輔會議室。

5. 班級輔導：導師可視學生需求選定欲了解的主題，包含生涯、人際、自我探索、情感 關係、壓

力調適等，以班級為單位，導師提出申請，諮商中心會安排講師至各班演講、 帶活動並進行團

體討論。相關申請方式會再email通知導師。
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諮商中心

諮商中心

 諮商服務

(㇐)專任心理師、全職實習心理師服務時間：

週㇐至週五9:00-17:00。

(二)兼任心理師於115/09/21(㇐)開始值班，值班

時間為附圖。

(三)精神科醫師服務時間：每週二12:00-13:00

。(服務地點為諮商中心10604團輔會議室)



諮商中心

資源教室

請導師、系輔導員及任課老師協助留意班上特質較適合成為

特教生的學伴或課輔老師之學生(由資源教室支付工讀金) ，

並鼓勵有意願擔任特教生協助人員者至資源教室了解詳情。

課輔鐘點費 助理人員費(學伴)

博士生 基本時薪3.5倍薪資

基本時薪

碩士畢 基本時薪3倍薪資
大學畢

(含碩士生) 基本時薪2.5倍薪資

大學生
(就學中) 基本時薪2倍薪資

依據本校〈資源教室身心障礙學生課業輔導實施要點〉

課輔老師優先聘用本校專任、兼任教師及具備講師證以上之教師，

若無前述者可由具備相關學科知能及專業技能者協助。

本學期也請老師們多多支持

擔任特教生之課輔老師
職等 鐘點費(元/小時)
教授 1070

副教授 920

助理教授 855

講師 780



諮商中心

資源教室

依據《特殊教育法》第30-1條規範

為符合特教生需求，協助學生學習及發展，資源教室

會為特教生(大㇐)召開個別化支持計畫(ISP)會議，邀

請學生本人、導師、系輔導員、家⾧及相關教學人員

共同參與，後續以學生適應狀況視情況召開。

新生導師
特別提醒

聽打員或手譯員等協助人員進到班

級協助特教生時即是扮演他們的耳

朵，以傳達現場的聽覺訊息，若導

師及系輔導員臨時要在任課時間開

班會，不需要請協助人員離席，以

達到實質的資訊平權，資源教室依

然會支付鐘點費用。

導師/系輔導員、系主任、系助、任課老師

皆有權限可查閱會接觸到的特教生，

敬請登入Portal查閱。

路徑：登入Portal/學生事務/特殊需求學生清單



感謝聆聽
115學年度第1學期

期初導師及輔導員會議

學務處工作報告


